
商家管理员操作文档

一、商家管理员登录（B-2）、申请（B-1）网址 http://login.hqjky.com/

二、首次使用，申请流程 申请网址 http://login.hqjky.com/
1、注册会员 （B-1）红色按钮

2、提交入驻申请 （B-1）登录后提交公司名称等平台审核

3、收到审核通过短信，点击（B-2）绿色登录

步骤图 1

http://login.hqjky.com/
http://login.hqjky.com/


步骤图 2

步骤图 3（收到审核通过短信后，点 B-2 绿色按钮登录）



三、工作权限：添加产品、处理订单报价（B-2 绿色按钮登录成功后）http://login.hqjky.com/
1、商品分类添加方法（必须添加 2 级分类）

2-1、先添加一级大类：如耳机

2-2、再添加二级小类，耳机下的：如耳塞式、头戴式，添加二级分类时选择耳机为上一级分类

添加成功后显示如下形式：先加一级分类，在给一级下加二级分类，加二级分类时选中一级分类为上级

2、商品-商品列表-添加商品（平台审核过后，点击 3）-仓库中商品-上架

加商品前，先设置商品分类，商品规格，商品参数，方便添加商品更快捷

http://login.hqjky.com/


3、商品报价与订单处理

订单管理-报价（填写平台分配的订单报价格给平台）

平台如果分配给商家真实订单，订单列表会出现在我的订单
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